Internal communication

Resulting Terms

English Translation
appointment Verabredung
boardroom Sitzungszimmer (des Vorstands)
brochure Prospekt

diary Agenda

essential wichtig, wesentlich
expenses Ausgaben, Auslagen
head office Hauptsitz

memo Memo

note Notiz

notice Bescheid, Benachrichtigung
obligation Verpflichtung

prize Preis (den man erhalt)
proposal Vorschlag

quarter Quartal; Viertel
receipt Quittung

request Bitte

requirements Bedarf, Bedurfnisse
schedule Programm, Zeitplan

to cancel annullieren, absagen
to claim fordern; behaupten

to take place stattfinden
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